
 

   
   

   
   

   
03

/1
9 

  

Was Sie erwartet: 
•  Verantwortung für sämtliche HR-Prozesse, wie
 •  Rekrutierung der Beschäftigten und ihre Aus- und Weiterbildung
 •  Bearbeitung des Arbeitsvertrags und der Gehaltsabrechnung
 •  Betreuung im Bereich der Altersvorsorge
 •  Unterstützung der Auszubildenen und Praktikanten
 •  Administration innerhalb der Personalabteilung
 •  Erstellung von Statistiken und Tabellenkalkulation
 •  Mitwirken bei Projekten zur Evaluierung des Personalmanagements
 
Wie überzeugen Sie uns? 
•  Kaufmännische Ausbildung bzw. Studium der Betriebswirtschaft oder vergleichbar mit   
 Schwerpunkt Personalmanagement
•  Weiterbildung im Personalwesen
•  Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht
•  Sicherer Umgang mit HR-Software zur Erfassung, Verarbeitung, Bearbeitung und Analy-
 se personenbezogener Daten sowie Personalbeschaffung, -entwicklung und Abrechnung
•  Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Anwendungen 
•  Kreatives Organisationstalent, strukturiertes, selbständiges und lösungsorientiertes Arbeiten
•  Verschwiegen, loyal, flexibel und engagiert
•  Motivierende, empathische Persönlichkeit
•  Ausgeprägte Dienstleistungsmentalität und gute Kommunikationsfähigkeit auf allen   
 betrieblichen Ebenen

Was bieten wir Ihnen?   
•  Interessantes und zukunftssicheres Aufgabenfeld 
•  Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem gesunden, traditionsreichen Familienunternehmen
•  Als Referent sehen wir diese Stelle befristet – als Vorbereitung auf eine leitende, verantwor-
 tungsvolle Position. 
•  Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem gesunden, traditionsreichen Familien-
 unternehmen

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen Eintritt-
stermins, Ihrer Gehaltsvorstellung - schriftlich, per E-Mail oder online. 

Zur Verstärkung in unserer Firmengruppe suchen wir für den Standort Völklingen 
eine/n

Personalreferent/HR Generalist (m/w/d)

Seit 1892

Abel + Schäfer, KOMPLET-
Bäckereigrundstoffe GmbH & Co. KG 
Personalabteilung . Postfach 10 11 20
66301 Völklingen . info@komplet.com


